PLATEFORME DE RECENSEMENT

DES ETABLISSEMENTS GUIDE : DECLARER MON ETABLISSEMENT
D’ENSEIGNEMENT ARTISTIQUE

Etape 1

Pour créer votre compte veuillez indiquer votre numéro de SIRET ainsi que votre adresse email.
Sinon cliquez sur « Vous disposez déja d’'un accés ? Cliquez ici pour accéder au formulaire de connexion ».

PLATEFORME DE RECENSEMENT
DES ETABLISSEMENTS
D’ENSEIGNEMENT ARTISTIQUE

Plateforme de recensement des Etablissements
d'’Enseignement Artistique

N° de SIRET *

Adresse email *

Me recenser

Vous disposez déja d'un accés ? Cliquez ici pour
accéder au formulaire de connexion

Etape 2

Vous étes redirigé sur l'onglet d'accueil de la plateforme de recensement. Pour commencer votre déclaration, veuillez
rechercher votre établissement en cliquant sur le bouton « Recenser mon établissement ».

.,
PLATEFORME DE RECENSEMENT mail@ om -
DES ETABLISSEMENTS

A Accueil

Pour commencer votre déclaration, veuillez rechercher votre établissement en cliquant sur le bouton ci-dessous.
Q  Autour de moi

I Textes 4+  Recenser mon établissement

43 Contact



Etape 3

Pour retrouver votre établissement, renseignez votre code postal et cliquez sur le bouton « Rechercher ».

[ n Nom .
PLATEFORME DE RECENSEMENT g =l
DES ETABLISSEMENTS
A Accuell

Recherche

o Résultat 3 Création
° Code postal Selection Formulaire
Autour de moi
= Textes .
¢ Recenser mon établissement
@ Contact Saisissez un code postal(2 a5 chiffres).

Code postal *

ex. 06 ou 06100 Rechercher [
AStUCe : vous pouvez salsr 06 pour tous les codes postaux commengant par 06.

Etape 4

Plusieurs établissements ont été identifiés a partir de votre code postal :

« Sivotre établissement figure dans la liste, veuillez vous rapprocher de votre télédéclarant.
» Dans le cas contraire, cliquez sur « Créer un nouvel établissement ».

argromneoeecensenen | (M VOTRE ETABLISSEMENT ] N
DES ETABLISSEMENTS -

A Accueil

3 établissement ont été trouvés. Si celul que vous cherchez niest pas dans la liste, vous pouvez toujours recenser le votre en cliquant sur le bouton ci-dessous X
H  Mon établissement

-
Recherche Résultat Création
i v
@ Autour de moi L Code postal Selection 3" Formuiaire
- e —
1= Textes N
)  Reveniralarecherche 4 + er un nouvel établissement '
—
@ Contact
Jfy  Eeole de musique test °1 @ Deja recense
1boulevard Albert Ter- 98000 MONACO

Ecole de danse test n°2
i

14 avenue des Castelans, Les Eucalyptus - 38000 MONACO

Ecole de théatre test n°3
3]

14 avenue des Castelans, Les Eucalyptus - 38000 MONACO



Etape 5

Remplissez I'ensemble des champs afin de référencer votre établissement, puis cliquez sur le bouton « Recenser mon
établissement ».

PLATEFORME DE RECENSEMENT ‘ I VOTRE ETABLISSEMENT ~ ] & Prenembe e
DES °
A Acoueil
Recherche Résultat Creation
v E
E " . Code postal Sélection Formulaire
on
Q  Autour de moi D Reveniralarecherche
Textes Nom officiel de ['établissement * Informations administratives
) Contact Nom de [établissement Statut Juridique *
Ass. 1901 hd
Type d'établissement N°de SIRET *
Secteur * Classement
Etablissement public territorial ~ v Cade APE

Spécialité(s) enseigneée{s) * Spécialitéls) classée{s) *
Arts plastigues Autre Arts plastiques Autre
Projet détablissement *
Cirque Danse Cirque Danse .
Oui * Non *
Musique Theatre Musique Théatre
Convention SEAM(reprographie) *

Vous appartenez a un réseau oui Non *
Canvention SEAM numérique *

Oui* Non *
Létablissement posséde une CPES * Charte éthique *

Oui * Non* Oui* Non *
Protocole VHSS *

Etape 6

Vous allez étre redirigé vers l'onglet « Accueil ».
Téléchargez le questionnaire afin de rassembler en amont I'ensemble des informations nécessaires a votre déclaration.

2 v

T rEN I -I\ SN PN\

Accueil
Jaccéde aux données publigues du

N Engagez-vous & nos cotés pour recenser l'ensemble des écoles et conservatoires publics classés, non classés et privés en recensemant
Mon établissement N A S
France. Construisons une base de données fiable et partagée, afin de mieux comprendre |a réalité de lenseignement
Autour de moi ani?tique et délaborer, collectivement, des solutions durables au service de leur bonne évolution au sein de chague m Carte interactive des
territoire. EEA

PLATEFORME DE RECENSEMENT [ I VOTRE ETABLISSEMENT
DES ETABLISSEMENTS

a

: |

Q

Textes |
Annuaire des
établissements

Q Contact
Période de recensement : 2025-2026.

X Télécharger le questionnaire (POF)

Je prépare ment ma ion & laide du i ire de

Je souhaite minscrire et recevoir la
newsletter de :

Fedération Frangaise de
I'Education et de
I'Enseignement Artistiques

Assentiment sur la réglementation RGPD :

Je soussignéle)” Fonction(s)*
jeur * Conservatoires de France
Mensieur © Hadame Président / Maire Direstion Contact administratif Finance

Communication Autre B  Enregistrer

Autre fonction
Précisez votre fonction

Nom * Joignable & l'adresse e-mail suivante *



Etape 7

Sur cette méme page, remplissez et acceptez le formulaire de consentement relatif a la protection des données
personnelles. Validez également I'encart « Avertissement sur le cadre juridique de recensement ».

Attention : sans ces validations, vous ne pourrez poursuivre votre déclaration.

PLATEFORNEDE pECENSENENT | @7 VOTRE ETABLISSEMENT v ] 2 v
DENSEIGNENENT ARTISTIOUE \ —
Fédération Francaise de lEducation et
Assentiment sur la réglementation RGPD : de 'Enseignement Artistiques
Lo Gt Conservatoires de France
Je soussigné(e)* Fonction(s)*

B Monetablissement

- .
Monsieur O Madame Président / Maire Direction Contact administratif Finance Bl Eroguer
0 .

Autour de moi
Communication Autre
I= Textes )
Autre fonction
43 Contact Précisez votre fonction
Nom * Joignable & l'adresse e-mail suivante *
Prénom * Et par téléphone au *

B Jaccede au formulaire de consentement

Avertissement sur e cadre juridique du recensement

e déclare avoir lu et pris connaissance des conditions dutilisation de la plateforme et les accepte sans réserve.

Jaccepte que la FFEA, du des données, les informations r i ses partenaires institutionnels
oup i adesfins s sans t issian des données personnelles encadrées par le RGPD. Toute information
restera anonyme, & i i ( di i contact de i adresse, site internet etc)

présentes dans lannuaire national. *

‘atteste étre diment autorisé{e) par mes i inistration ou ivité) a renseigner et le présent formulaire de

recensement *

Etape 8

Dans le menu latéral gauche, cliquez sur 'onglet « Mon établissement ». Cette partie est composée de 11 sections :
Identité, Contacts, RH, Ens. spécialisé, Niveau, Age, EAC, Accessibilité, Finances, Diffusion et Récapitulatif.

Complétez 'ensemble des informations requises pour chaque section en cliquant sur le bouton « Mettre a jour ».
Veillez a cliquer sur « Sauvegarder » a chaque étape.

@ PLATEFORHE DE RECENSEMENT m VOTRE ETABLISSEMENT

A Accueil .
Identité Contacts RH Ens. spécialisé Niveau Age EAC Accessibilité Finances Diffusion Récapitulatif

Nom officiel de I'établissement *

. Informations administratives
Q  Autour de moi

Statut Juridigue *

IS Textes
Commune S
53 Contact N
Type d'établissement N°de SIRET™
Secteur * Classement
Etablissement Ppublic territorial v Conservatoire ou école municipale v Code APE
Speécialité(s) enseignée(s) Specialité(s) classee(s) *
Arts plastiques Autre Arts plastigues Autre
Projet détablissement *
Cirque Danse Cirque Danse
Oui Non
Musique Theatre Musique Théatre

Convention SEAM (reprographie)
Vous appartenez & un réseau Oui Non
Convention SEAM numérigque *

Oui Non



Etape 9

Apreés avoir rempli I'ensemble des sections, accédez a la partie « Récapitulatif ».

Cochez la case suivante : « En validant, je confirme I'exactitude des informations fournies et jautorise la transmission de
ma demande de recensement ».

Vous avez également la possibilité de télécharger votre déclaration.

Important : la validation de votre déclaration ne sera possible qu'aprés approbation ou refus du formulaire de consentement
RGPD par les personnes renseignées dans la section « Contacts ». Ce formulaire leur est transmis automatique par email.

com

e Fa\ ’ _-'\ VAN ' -\ -
A Accueil
Identité Contacts RH Ens. spécialisé Niveau Age EAC Accessibilité Finances Diffusion Récapitulatif
B Mon établissement

Q  Autour de moi Récapitulatif

@ PLITEFDRHEDERECENSEHENT [ m VOTRE ETABLISSEMENT i

Une question sur votre recensement ?

Votre démarche est terminée ? Téléchargez votre déclaration en PDF, vérifiez vos informations, puis cliguez sur « Notre équipe est a votre disposition pour vous

i= Textes
valider » pour transmettre vatre demande de recensement.

accompagner dans vos démarches et répondre a
vos interrogations.

Q Contact @ validant, je confirme l'exactitude des informations fournies et jautorise la transmission de ma demande de
Trecensement

Valider ma demande = Nous contacter

Consultez les résultats du recensement en cliquant ci-dessous

Ml Carte Interactive des EEA B Annuaire des établissements £ 3¢ tatistiques

Etape 10

Une fois que I'ensemble des contacts mentionnés a la section 2 aura validé le formulaire de consentement, un email
automatique vous sera envoyé afin de finaliser votre déclaration. Vous serez alors redirigé vers la section « Récapitulatif ».

Il vous suffira de cliquer sur « Valider ma demande » pour que votre déclaration soit prise en compte. Votre démarche
sera alors finalisée.

Apreés réception de votre déclaration, notre équipe procédera a la vérification des informations transmises avant leur
intégration aux statistiques. Vous serez informé(e) de toute évolution relative au traitement de votre demande.

Besoin d’'assistance ?

Si vous rencontrez des difficultés ou pour toute demande d’information complémentaire, vous pouvez nous contacter a
I'adresse suivante : recensement@federation-ffea.fr




